
ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОГО ИНФОРМАЦИОННО - БИБЛИОТЕЧНОГО ЦЕНТРА МБОУ СШ № 33 г.ЛИПЕЦКА ИМЕНИ П.Н.ШУБИНА
НА 2021-2022 УЧЕБНЫЙ ГОД
Школьный информационно-библиотечный центр (ШИБЦ) – структурное подразделение МБОУ СШ №33 с функциями сбора, аналитико-синтетической переработки и распространения информации, позволяющее работать с любого вида информацией, на любом носителе.

Направления деятельности информационно - библиотечного центра:

· Информационно-документальное обеспечение учебно-воспитательного процесса.

· Организация доступа пользователей к различным источникам информации.

· Обеспечение информационных потребностей педагогов.

· Формирование основ информационной культуры обучающихся.

· Повышение уровня информационной культуры педагогов.

· Содействие самообразованию обучающихся и педагогов школы.

· Привитие любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям.

· Участие в проведении уроков с использованием ИКТ.

· Продолжение работы по краеведению и экологии.

· Обеспечение учащихся учебниками на следующий учебный год.

Для реализации этих направлений необходимо решить следующие задачи:
Основные функции библиотечно-информационного центра школьной библиотеки: 
1. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в концепции школы и в школьной программе. 
2. ИНФОРМАЦИОННАЯ – предоставление возможности использования информации вне зависимости от её вида, формата и носителя. 

3. КУЛЬТУРНАЯ – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Работа с фондом учебной литературы

	1.
	 Изучение состава фондов и анализ их использования.                                           Диагностика обеспеченности обучающихся школы учебниками и учебными пособиями на 2021 – 2022 учебный год.
 Прием и техническая обработка новых изданий. Учет новых поступлений, пополнение и редактирование картотеки учебников и учебных пособий.

 Организация открытого фонда, расстановка новых изданий в фонде.
 Работа по сохранности фонда. 
Составление справки по учебно-методическому обеспечению учебного процесса школы.

Приём и выдача учебников учащимся.

Выдача учебников в полном объёме согласно учебным программам.
	В течение года

август- сентябрь
	Ершова Е.Н.
Ершова Е.Н



	2.
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы: 
а) работа с библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных Министерством просвещения  РФ); 
б) формирование общешкольного бланка заказа на учебники и учебные пособия;  
в) согласование и утверждение бланка заказа на учебники на 2022/23 учебный год администрацией школы;
г) осуществление контроля над выполнением заказа;
д) приём и обработка поступивших учебников; оформление накладных; штемпелевание, оформление картотеки.
	Ноябрь - апрель

 

 Октябрь, май

 

 

Январь-февраль

В течение года
	Ершова Е.Н.

	3.
	Ведение тетради выдачи учебников и формуляров на учебники.
	Май, сентябрь
	Ершова Е.Н.



	4.
	Информирование учителей, обучающихся, родителей о новых поступлениях учебников.
	По мере поступления
	Ершова Е.Н.

	5.
	Списание фонда учебной литературы с учётом ветхости и смены учебных программ.
	В течение года
	Ершова Е.Н

	6.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников учениками; беседы с учащимися  об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек)
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	7.
	Работа с резервным фондом учебников:
размещение на хранение;
выдача учебников на кабинеты;
передача в другие школы, (по запросу)
	В течение года
	Ершова Е.Н

	 8.
	Расстановка новых изданий в фонде. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию.
	В течение года
	Ершова Е.Н

	Работа с фондом художественной литературы.

	1. 
	Изучение состава фонда библиотеки  и анализ его использования
	Декабрь
	Ершова Е.Н

	2. 
	Своевременный приём, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
	Постоянно в течение года
	Ершова Е.Н.

Ершова Е.Н.

	3. 
	Учёт библиотечного фонда. Списание морально-устаревшей и физически изношенной литературы, недостающих изданий, оформление актов на списание.
	По графику инвентаризации
	Ершова Е.Н.

	4. 
	Комплектование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.
	По мере поступления
	Ершова Е.Н.

	5. 
	Работа с фондом: 

Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей), эстетика оформления; соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах; проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год; обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	6. 
	Работа по сохранности фонда:

обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого носителям информации в установленном порядке; организация работ по мелкому ремонту книг с привлечением библиотечного актива; составление списка должников 2 раза в учебном году; обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. 
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	7. 
	Систематический контроль своевременного возврата в библиотеку выданных изданий.
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	8. 
	Организация обслуживания по МБА (получение литературы во временное пользование из других библиотек).
	По мере необходимости
	Ершова Е.Н.

	Справочно-библиографическая работа.

Воспитание культуры чтения, библиотечные уроки.

	1. 
	Ведение картотеки газетно-журнальных статей на основе выписанной периодики. 
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	2. 
	Пополнение и редактирование действующих картотек.
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	3. 
	Индивидуальные беседы о справочно – библиографическом аппарате ИБЦ школы.
	В течение года
	Ершова Е.Н.

	4. 
	Проведение библиотечно-библиографических занятий для обучающихся начальной школы с применением новых информационных технологий (см. в разделе «Библиотечно-библиографические и информационные знания обучающимся)
	В течение года по программе ББЗ
	Ершова Е.Н.



	5. 
	Составление рекомендательных списков литературы, плана чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам, праздникам.
	По заявкам

	Ершова Е.Н.



	Комплектование фонда периодики

	1. 
	Комплектование фонда периодикой в соответствии с образовательной программой школы.
	Сентябрь
	Ершова Е.Н.

	Профессиональное развитие

	1
	Участие в районных, областных семинарах, совещаниях, конференциях, тематических круглых столах
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	2
	Прохождение курсов повышения квалификации в ИРО.
	Октябрь-ноябрь
	Ершова Е.Н.

	3
	Самообразование по теме: «Библиографическое обслуживание читателей».
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	4
	Изучение и использование опыта работы лучших школьных библиотекарей.
	Постоянно
	Ершова Е.Н.



	5
	Присутствие на открытых школьных и муниципальных мероприятиях.
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	6
	Участие в профессиональных конкурсах.
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	7
	Индивидуальные консультации по запросу.
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	Реклама ШИБЦ

	1
	Создание комфортной среды в ШИБЦ.
	В течение года
	Ершова Е.Н.



	2
	Оформление информационных стендов:
	В течение года
	

	
	- «Правила пользования электронной книгой»;
	
	

	
	- «Правила поведения в ШИБЦ»;
	
	

	
	- «Правила пользования компьютером в ШИБЦ».
	
	

	Содержание и организация работы с читателями

	I
	Индивидуальная работа

	1
	 Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	постоянно
	Ершова Е.Н.


	4
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Ершова Е.Н. 

	3
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступле-
ния
	Ершова Е.Н. 


	4
	Беседы о прочитанных книгах.
	постоянно
	Ершова Е.Н.

	5
	«Десять любимых книг» - рейтинг самых популярных изданий.
	май
	Ершова Е.Н.


	6
	«Смотрите, что мы читали». Выставка рисунков.
	октябрь
	Ершова Е.Н. 

	II
	Работа с родителями

	1
	Составление списка учебников, необходимых к использованию в учебном процессе в 2021/2022 учебном году.
	Май-июнь
	Ершова Е.Н.

	2
	Составление рекомендательных списков художественной литературы «Советуем прочитать», «Это интересно вашим детям» и т.д.
	1 раз в четверть
	Ершова Е.Н. 


	3
	Выступление на родительских собраниях по пропаганде читательской грамотности среди учащихся.
	По плану школы
	Ершова Е.Н.



	4
	Работа с родительским комитетом по комплектованию фонда библиотеки в рамках акции родителей «Подари библиотеке книжку».
	Январь
	Ершова Е.Н.


	III
	Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	На совещаниях

	Ершова Е.Н.

	2
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году. Выступление на педагогических советах.
	декабрь-январь
	Ершова Е.Н.

	3
	Регулярная связь с классными руководителями и учителями; содействие в подборе литературы к проведению уроков, классных часов и т.д.
	В течение года
	Ершова Е.Н.


	4
	Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях.
	В течение года
	

	Работа с библиотечным активом

	
	Переоформление читательских формуляров.
	В течение года
	Ершова  Е.Н. 

	
	Расстановка литературы в фонде библиотеке.
	
	

	
	Подготовка и оформление выставок к знаменательным датам.
	
	

	
	Проведение санитарных дней.
	
	

	
	Переоформление читательских формуляров.
	В течение года
	

	IV
	Работа с учащимися школы

	1
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотечно-информационного центра.
	постоянно
	Ершова Е.Н. 


	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	1 раз в месяц
	Ершова Е.Н. 

	3
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодике.
	постоянно
	Ершова Е.Н. 

	4
	Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотечно-информационного центра каждым классом.
	1 раз в четверть
	Ершова Е.Н.


	5

	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки.
	постоянно
	Ершова Е.Н.


	6
	Обеспечение доступа к электронным (цифровым) библиотекам, полнотекстовым  электронным библиотекам, базам данных, ЭФУ.

	постоянно
	Ершова Е.Н.


	7
	Обеспечение доступа к электронным информационным и электронным образовательным ресурсам.

	постоянно
	Ершова Е.Н.


	8
	 Комплектование фонда электронных учебников, видеоматериалов.

	постоянно
	Ершова Е.Н.


	Библиотечно-библиографические и информационные знания обучающимся

	
	Тема занятия
	Класс
	Ответственные

	1
	Экскурсия в школьную библиотеку на тему: «Откуда пришли буквы?» с показом наглядного материала. Знакомство с библиотекой, конкурс литературных загадок.
	1-е
	Ершова Е.Н.


	2
	Структура книги: внешнее и внутреннее оформление книги.
	2-е
	Ершова Е.Н.


	3
	«Говорящие обложки»- самостоятельный выбор книги в школьной библиотеке.
	3-е
	Ершова Е.Н.


	4
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники: обзор. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, указатели.
	4-е
	Ершова Е.Н.


	Массовая работа

	V
	Выставочная деятельность:

	
	Выставки:

- «Беслан. Трагедия навеки»;
- Международный день грамотности 
- 100 лет со дня рождения польского писателя Станислава Лема;
- Международный день пожилых людей;
- 230 лет со дня рождения С.Т.Аксакова;
- День учителя;
- 90 лет со дня рождения Ю.С.Семёнова;
- 90 лет со дня рождения А.И.Приставкина;
- Международный день школьных библиотек;
- День воинской славы России;
- 200 лет со дня рождения Ф.М.Достоевского;
- 120 лет со дня рождения Е.И.Чарушина;
- 310 лет со дня рождения М.В.Ломоносова;
- «День Матери»;
- Всемирный день борьбы со СПИДом;
- 125 лет со дня рождения Г.К.Жукова;
- День конституции Российской Федерации;
- 120 лет со дня рождения А.А.Фадеева;
- «900 дней мужества»;
- 125 лет со дня рождения В.П.Катаева;
- 210 лет со дня рождения Чарльза Диккенса;
- «Писатели, прошедшие войну»;
- День защитника Отечества;
- 220 лет со дня рождения Виктора Мари Гюго;
- Всемирный день писателя;
- Международный женский день

- Павел Шубин – поэт, фронтовик, земляк;
- Всемирный день поэзии;
- 140 лет со дня рождения К.И.Чуковского;
 - «Уроки смеха»;
- Неделя детской и юношеской книги;              

- 85 лет со дня рождения Беллы Ахмадулиной;
-День космонавтики;
- 120 лет со дня рождения Вениамина Александровича Каверина;
- 115 лет со дня рождения Ивана Анатольевича Ефремова;
- «Праздник со слезами на глазах»;
- «Города – герои»;
- Международный день семьи;
- 135 лет со дня рождения Игоря Северянина;
- День славянской письменности и культур;
- Летнее чтение с увлечением!

- Пушкинский день Росси.
	02.09.21
08.09.21
12.09.21
01.10.21
01.10.21
05.10.21
08.10.21
17.10.21
24.10.21
04.11.21
11. 11.21
11.11.21
19.11.21
27.11.21
01.12.21
01.12.21
12.12.21
24.12.21
27.12.21
28.01.22
07.02.22
14.02.22
23.02.22
26.02.22
03.03.22
08.03.22
15.03.22
21.03.22
31.03.22
01.04.22
02.04.22
10.04.22
12.04.22
19.04.22
22.04.22
09.05.22
09.05.22
15.05.22
16.05.22
24.05.22
31.05.22
06.06.22

	Ершова Е.Н.

	VI
	Здоровье:

	1
	Выставка «Здоровье не купишь – его разум дарит».
	ноябрь
	Ершова Е.Н. 



	2
	«Право на жизнь» - литературная композиция.
	декабрь
	Ершова Е.Н.


	3
	Выставка «Выбери жизнь» (1 декабря – Всемирный день борьбы  со СПИДом).
	Декабрь
	Ершова Е.Н

	4
	Выставка «Как питаешься - так и улыбаешься!»
	март
	Ершова Е.Н.



	5
	Выставка «Планета здоровье» .
	апрель
	Ершова Е.Н.

	VII
	Нравственное и эстетическое воспитание:

	1
	Выставки к знаменательным датам: День Учителя, День Конституции, День Матери и т.д.
	В течение года
	Ершова Е.Н. 


	2
	Встречи с интересными людьми. 
	В течение года
	Ершова Е.Н.


	3
	О добре, милосердии и сострадании. Библиотечный урок  по рассказу Ф.М.Достоевского «Мальчик у Христа на ёлке».
	декабрь
	Ершова Е.Н. 

	4
	Тематические книжные полки: «Читайте с увлечением все эти приключения»
	В течение года
	Ершова Е.Н. 

	5
	Акция «Подари библиотеке книгу!»
	февраль
	Ершова Е.Н.

	6
	«Неделя детской книги»
	Апрель
	Ершова Е.Н. 

	7
	Использование базы  ШИБЦ в организации внеурочной и внеклассной работы.
	В течение года
	Ершова Е.Н. 

	8
	Пропаганда творчества детских писателей. КВН, викторины, выставки.
	В течение года
	Ершова Е.Н. 


	VIII
	Военно-патриотическое воспитание

	
	- Выставка «Слава тебе, победитель - солдат!»

- Рекомендательный список книг о Великой Отечественной войне;
- Выставка «Писатели, прошедшие войну». Расул Гамзатов, Булат Окуджава, Анна Ахматова;
-   Выставка «Писатели, прошедшие войну». А.Гайдар;
-  Выставка «Писатели, прошедшие войну». В.Катаев;
-  Выставка «Писатели, прошедшие войну». Ю.В.Бондарев;
- Выставка «900 дней мужества»;
-  Выставка «Писатели, прошедшие войну». Л.А.Кассиль;
-  Выставка «Писатели, прошедшие войну». С.П.Алексеев;
- Выставка «Писатели, прошедшие войну». Павел Шубин - поэт-фронтовик, земляк;
-  Выставка «Писатели, прошедшие 
войну». Б.Васильев.
- Выставка «Города - герои».
	в течение        года

     -

сентябрь

октябрь
ноябрь

ноябрь
январь

февраль

февраль

март

апрель

апрель

май
	Ершова Е.Н.

Ершова Е.Н.
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